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Zakladni Skola a matefska Skola Ticha, pfispévkova organizace

ZAPIS K POVINNE SKOLNi DOCHAZCE

Vnitroorganiza¢ni smeérnice Cislo 29
Spisova znak 1.1.1
Skartacni znak A10
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1.ldentifikacni udaje

1.1 Udaje o skole

Nazev Skoly Zakladni Skola a matefska Skola
Ticha, prispévkova organizace

Adresa Skoly Ticha 282,742 74 Ticha

Odloucené pracoviste Ticha 278,742 74 Ticha

ICO 70986 479

12O 102 232 687

RED 1ZO 600 138 089
Reditel $koly Ing. Petr Cernosek
Email Skoly skola@zsticha.cz
Internetové stranky www.zsticha.cz
Telefon ZS +420 555 333 236
Telefon MS +420 556 720 236
Telefon SD +420728 237 935
Telefon S) + 420 556 858 146

1.2 Zfizovatel

Nazev Obec Ticha

Adresa Ticha 1,742 74 Ticha
ICO 47609737

Email obecni.urad@ticha.cz
Internetové stranky www.ticha.cz

Telefon 556 858 128

podpis feditele razitko Skoly
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3. Ucel smernice
Smérnice upravuje jednotny postup Skoly pfi organizaci a provedeni zapisu
k povinné Skolni dochazce (dale jen ,zapis“) a pfi navazujicim spravnim fizeni o pfijeti
k zakladnimu vzdélavani.

Cilem je zajistit transparentni, nediskrimina¢ni a administrativhé spravny postup
Skoly, a sou€asné vytvofit pro dité a zakonné zastupce vstficné prostredi.

3.1 Vymezenipojmu

s v s

Formalni éast zapisu: podani Zadosti o pfijeti k zdkladnimu vzdélavani a ovéreni
potfebnych udajd.

Motivacni ¢ast zapisu: rozhovor a pfipadné cCinnosti s ditétem (orientacni
posouzeni Skolni pfipravenosti); motivacni ¢ast neni podminkou pfijeti.

Spadovy obvod: Skolsky obvod stanoveny zfizovatelem pro spadovou Skolu dle
Skolského zakona.


http://www.zsticha.cz/
mailto:skola@zsticha.cz

Zakladni Skola a matefrska Skola Ticha, pfispévkova organizace
e Ticha 282, 742 74 Ticha ¢ ICO: 70986479 ¢ datova schranka: 97zmifh
e www.zsticha.cz  + 420 555 333 236 ¢ skola@zsticha.cz

4.Informace o zapisu pro skolni rok 2026/2027

4.1 Termin a misto zapisu

Reditel $koly stanovuje termin zapisu na: 12. 2. 2026 v ¢ase 13:30 -16:00 h v budové
Skoly (Ticha 282, 742 74 Ticha).

Termin je stanoven v souladu s obdobim 15. 1.-15. 2. 2026.

Informace o zapisu budou zvefejnény nejpozdéji do 10. 1. 2026 zplsobem v misté
obvyklym a zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup.
4.2 Pocet pfijimanych zakul do 1. tfidy

Pro 8kolni rok 2026/2027 je stanoven maximalni pocet pfijimanych zakd do 1. tfidy
na 19.

4.3 Podani zadosti a zpUsoby ucasti na zapisu
Zakonny zastupce podava zadost o prijeti k zdkladnimu vzdélavani (dale jen
»zadost“). Podanim zadosti je zahajeno spravni fizeni.

Zadost lze podat:

* osobnévdobé a misté zapisu

* postou

* datovou schrankou

¢ elektronicky s uznavanym elektronickym podpisem

Osobni ucast zakonného zastupce ani pfitomnost ditéte neni nezbytnou podminkou
podani zadosti.

Skola nabizi objednéni na konkrétni ¢as (rezervaéni systém Skoly online). Rezervace
slouzi k plynulosti organizace zapisu.

4.4 Evidence zadosti, registracni cisla, spisova dokumentace

Kazdé Zadosti je pfidéleno registracni €islo, pod kterym budou zvefejnény vysledky
fizeni.

Skola vede spisovou dokumentaci v souladu se spisovym a skartadnim fadem.
4.5 Nalezitosti zadosti a doklady

Zadost obsahuje obecné nalezitosti dle spravniho fadu a udaje dle $kolského
zakona (mj. idaj o MS, ve které se dité vzdélava / je individualné vzdélavano, nebo Udaj, ze
se na dité nevztahuje povinné pfedskolni vzdélavani apod.).
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Skola pfi formalni &asti ovéii totoZznost zakonného zéstupce a Udaje ditéte (obvykle
nahlédnutim do prlikazu totoZnosti zdkonného zastupce a rodného listu ditéte; kopie se
pofizuji pouze, je-li to nezbytné a v souladu s pravidly ochrany osobnich tudajt).

Pokud je zadost nelplna, Skola postupuje dle spravniho fadu (pomoc pfi odstranéni
vad, vyzva k doplnéni, pfiméfena lh{ta; pfipadné preruseni fizeni).

4.6 Organizacni zajisténi zapisu

Reditel 8koly jmenuje pracovniky zajistujici zapis a stanovi jejich Ukoly
(administrace, ovéfovani nalezitosti, pedagogicka ¢ast, doprovod rodin, BOZP).

O mimoradnych situacich (provozni vypadky, vysoky pocet pfichozich) rozhoduje
feditel Skoly operativné tak, aby byla zachovana rovnost pfistupu.

Kontaktni osobu Skoly pro zapis je feditel Skoly: reditel@zsticha.cz, tel. 730 134 500.
4.7 Prubéh zapisu

Zapis se sklada z:

¢ formalni ¢asti (podani zadosti, kontrola nalezitosti),
e a je-li pfitomno dité a zakonny zastupce souhlasi, z motivacni ¢asti (rozhovor
a pfipadné Cinnosti s ditétem).

Rozhovor pedagogického pracovnika s ditétem trva nejvySe 20 minut a je zaméren
na motivovani ditéte pro Skolni dochazku a orienta¢ni posouzeni Skolni pfipravenosti.

Pfipadné dalsi ¢innosti formou hry trvaji nejvySe 60 minut.
Zakonny zastupce mize byt pfitomen u vdech soucéasti zapisu.

Skola pfi zapisu prokazatelnym zptisobem informuje zakonného zastupce, jak miize
do zahajeni povinné Skolni dochazky pomoci ditéti v dalsim rozvoji.

4.8 Kritéria pro pfijimani zaka:

Pfednostné jsou pfijimany déti s mistem trvalého pobytu ve Skolském obvodu
spadové Skoly.

Pokud pocet zadosti prekroéi kapacitu Skoly, tak Skola postupuje podle kritérii:

Kritérium

I. |Sourozenec vzdélavajici se v nasi Skole
Il. |Dité po odkladu $kolni dochazky (o odkladu rozhodovala ZS a MS Ticha, p. 0.)

lll. |Absolvovani mateiské skoly ZS a MS Ticha, p. o.

4.9 Rozhodnuti o pfijeti / nepfrijeti a zvefejnéni vysledkul

Reditel $koly rozhoduje ve spréavnim fizeni o pfijeti / nepfijeti. V rozhodnuti musi byt
uvedeno, od kterého Skolniho roku je dité pfijimano / neni pfijimano.
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Rozhodnuti o pfijeti se oznamuiji zvefejnénim seznamu uchazect pod registraénim
¢islem s vysledkem fizeni na vefejné pfistupném misté ve Skole a soucasné zplisobem
umoziujicim dalkovy pfistup nejméné po dobu 15 dnd

Rozhodnuti o nepfijeti se doruci do vlastnich rukou (dle spravniho fadu) a obsahuje
vyrok, odlivodnéni a pouceni o opravném prostredku.

Rozhodnuti se vydava bez zbyte¢ného odkladu nejpozdéji do 30 dnd od zahajeni
fizeni (s moznostmi prodlouzeni dle spravniho fadu v odGvodnénych pfipadech).

Pokud je dité pfijato na jinou nez spadovou Skolu, feditel této Skoly oznami tuto
skuteCnost fediteli spadoveé Skoly nejpozdéji do konce kvétna.

4.10 Odvolani

Zakonny zastupce muze podat odvolani proti rozhodnuti ve Lh(té 15 dnti ode dne
oznameni/doruceni, a to prostfednictvim feditele Skoly k pfislusnému krajskému uradu.

Skola postupuje dle spravniho fadu véetn& moznosti autoremedury.
4.11 Predcasné prijeti ditéte

Dité, které dosahne 6 let véku v obdobi od 1. 9. do 30. 6. pfisluSného Skolniho roku,
muUze byt pfijato dfive, je-li pfiméfené télesné i dusevné vyspélé a zdkonny zastupce o to
pozada.

Podminky doporudujicich vyjadieni poradenského zafizeni (a pfipadné lékare) se Fidi
Skolskym zdkonem.

4.12 Odklad povinné skolni dochazky

Zékonny zastupce muze v dobé zapisu podat Zadost o odklad. Vzdy se vede spravni
fizeni.

Pokud Feditel rozhodne o odkladu, informuje zakonného zéstupce o povinnosti
predskolniho vzdélavani ditéte a zplsobech jeho plnéni.

4.13 Ochrana osobnich udajt

Skola zpracovava osobni Gdaje zadateldl a déti pouze v nezbytném rozsahu a po
nezbytnou dobu, zejména za Ucelem vedeni spravniho fizeni a plnéni pravnich povinnosti.

Zverejnovani vysledk( probiha vyhradné prostfednictvim registracnich cisel (bez
uvedeni jmen a dalSich identifikator( ditéte).

Informacni povinnost Skoly v(c¢i subjektim udajd je zvefejnéna na webu Skoly
v sekci GDPR / Ochrana osobnich tdajd.
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